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Wij volgen de richtlijnen voor erediensten en andere kerkelijke bijeenkomsten, zoals gepubliceerd door Protestantse Kerk in Nederland. Dit gebruiksplan is een uitwerking                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       van deze richtlijnen.

De regelgeving is sterk aan verandering onderhevig. Dit gebruiksplan wordt bijgesteld zodra hier aanleiding voor is.
versie 1.0 (18 juni  2020)
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[bookmark: Bookmark1][bookmark: __RefHeading__1153_318625776][bookmark: _Toc43384647][bookmark: _Toc43386965][bookmark: _Toc44256169]1. Doel en functie van dit gebruiksplan
[bookmark: Bookmark2][bookmark: __RefHeading__1155_318625776][bookmark: _Toc43384648][bookmark: _Toc43386966][bookmark: _Toc44256170]1.1 doelstelling in het algemeen
Met dit gebruiksplan willen we:
· bijdragen aan het terugdringen van de verspreiding van het coronavirus tot er een vaccin is, zodat de zorg het aankan. Als kerk willen we daarin onze verantwoordelijkheid nemen;
· bijdragen aan het beschermen van de meest kwetsbaren. We zien het maken van goed doordachte keuzes als een vorm van naastenliefde;
· volop kerk zijn vanuit ons (kerk)gebouw en vanuit onze huizen. We willen verbinding blijven zoeken met elkaar en met God en als gelovige mensen in de wereld te staan.

[bookmark: Bookmark3][bookmark: __RefHeading__1157_318625776][bookmark: _Toc43384649][bookmark: _Toc43386967][bookmark: _Toc44256171]1.2 functies van dit gebruiksplan
· [bookmark: _Toc44256172]We beschrijven hierin de inrichting, organisatie en procedures
[bookmark: _Toc44256173]tijdens de zogenoemde controlefase van de coronacrisis;
· De mensen die meewerken aan het voorbereiden en organiseren van samenkomsten zullen we op basis hiervan instrueren;
· Op basis van dit plan zetten we de communicatie op naar alle betrokkenen binnen en buiten onze gemeente;
· Dit plan is online te vinden op de website en op papier in ons kerkgebouw aanwezig. We zijn hiermee aanspreekbaar voor bijvoorbeeld de veiligheidsregio.

[bookmark: Bookmark4][bookmark: _Toc43384650][bookmark: _Toc43386968][bookmark: _Toc44256174]1.3  fasering
· Vanaf  oktober 2021 is de kerk dagelijks op slot. Het SAFT is verantwoordelijk voor de sleutel
· Er zijn kleaster-vieringen op de woensdag vanaf woensdag 12 mei 2021 tot heden en verder.
· Ook starten we met de zondagdiensten op 16 mei 2021 volgens schema tot heden en verder in de toekomst

[bookmark: Bookmark5][bookmark: __RefHeading__1161_318625776][bookmark: _Toc43384651][bookmark: _Toc43386969][bookmark: _Toc44256175]1.4 algemene afspraken
Wij vinden ontmoeting, gesprek en stilte en verbinding belangrijk. Toch willen we in het kader van onze doelstelling:
· Voorzichtig blijven in de kerk en laten we de anderhalve meter afstand los maar blijven voorzichtig;
· We noteren nog namen van de gasten op woensdag en zondagen. 
· de samenkomsten zo inrichten dat we op het gebied van organisatie, routing en hygiëne voldoen aan de richtlijnen en voorschriften van de overheid / het RIVM en de vanuit het landelijk kerkverband aangereikte richtlijnen;
· [bookmark: Bookmark6][bookmark: __RefHeading__1163_318625776]We blijven op de hoogte van ontwikkelingen en aanwijzingen. We leren, evalueren en stellen bij vanuit de praktijk. Dat betekent dat we dit gebruiksplan regelmatig  actualiseren.

[bookmark: _Toc43384652][bookmark: _Toc43386970][bookmark: _Toc44256176]2. Gebruik van het kerkgebouw
[bookmark: Bookmark7][bookmark: _Toc43386971][bookmark: _Toc44256177][bookmark: _Toc43384073][bookmark: _Toc43384322][bookmark: _Toc43384653][bookmark: __RefHeading__1165_318625776]De gebruikers en eigenaar:
[bookmark: _Toc43386972][bookmark: _Toc44256178]Westerwert en Nijkleaster zijn één vierende groep die beiden de kerk van Jorwert huren van de Stichting Alde Fryske Tsjerken.
[bookmark: __RefHeading__1167_318625776][bookmark: _Toc43384074][bookmark: _Toc43384323][bookmark: _Toc43384654][bookmark: _Toc43386973][bookmark: _Toc44256179]De plaatselijke SAFT is verhuurder van de kerk en heeft de kerk in de zomermaanden opengesteld voor bezoekers.
[bookmark: __RefHeading__1169_318625776][bookmark: Bookmark8][bookmark: __RefHeading__1173_318625776]De plaatselijke SAFT-leden waren betrokken bij het inrichten  van de kerk en zijn op de hoogte van de door NK ingestelde voorzieningen. Er zijn geen andere gebruikers van de kerk dan de gasten van WW/NK en de gasten die de kerk bezichtigen als monument.
[bookmark: _Toc43384655][bookmark: _Toc43386974][bookmark: _Toc44256180]2.1 aanvangstijden voor kleasterkuier op woensdagen vanaf mei 2021 :
· De  vrijwilligers zijn om 8.30 uur in de kerk aanwezig om alles in orde te maken voor de viering. De vrijwilligers volgen het instructieplan dat al toegestuurd is en klaar ligt in de voorkerk.
· De viering start om 9.30 uur en eindigt om 10.00 uur. 
· De kerk is aangepast aan de situatie zoals nodig volgens de RIVM regels. 
· Mensen hoeven zoch niet meer op te geven vor de vieringen en we gaan tot een max van 50 personen,  exclusief de vrijwilligers en voorganger.
[bookmark: Bookmark9][bookmark: __RefHeading__1175_318625776]
[bookmark: _Toc43384656][bookmark: _Toc43386975][bookmark: _Toc44256181]2.2 gebruik voorkerk
De voorkerk wordt alleen gebruikt om koffie te zetten en af te wassen. Hier houden we ons aan hygiëne regels.
[bookmark: Bookmark10]We vergaderen met groepen tot 8 personen in de voorkerk en ventileren de ruimte na afloop..

[bookmark: _Toc43384657][bookmark: _Toc43386976][bookmark: _Toc44256182]2.3 plaatsing in de kerkzaal
De stoelen staan zo opgesteld, dat er ongeveer 1 meter afstand is tussen de bezoekers. Mensen uit 1 gezin mogen dichter bij elkaar zitten. De stoelen kunnen dus flexibel gebruikt worden. We zitten rondom de avondmaalstafel en soms in het koor bij kleine groepen.
[bookmark: Bookmark11][bookmark: __RefHeading__1177_318625776]
[bookmark: _Toc43384658][bookmark: _Toc43386977][bookmark: _Toc44256183]2.4 Capaciteit in nieuwe situatie  (na 25 okt 2021) 
SAFT, Nijkleaster en Westerwert hebben gezamenlijk de kerk ingericht nav de richtlijnen van het RIVM. We mogen nu – 25 okt – de  1 ½ meter loslaten maar blijven voorzichtig. Maximaal kunnen we 50 gasten ontvangen.
Normaal gesproken zijn in een kerkdienst 25/30 kerkleden aanwezig.
Zo blijft er ruimte genoeg voor onverwachte gasten.
Bij de zondagse vieringen hoeven mensen zich niet op te geven bij de  scriba. We hebben op de zondagochtend nooit meer dan 50 mensen.

[bookmark: Bookmark12][bookmark: Bookmark13][bookmark: _Toc43384659][bookmark: _Toc43386978][bookmark: _Toc44256184][bookmark: __RefHeading__1181_318625776]3. concrete uitwerking	
[bookmark: Bookmark14][bookmark: Bookmark15][bookmark: __RefHeading__1185_318625776][bookmark: _Toc43384660][bookmark: _Toc43386979][bookmark: _Toc44256185]3.1 routing
Bij binnenkomst van kerk en kerkzaal
· De deuren houden we gesloten ivm kou.
· Het desinfecterend middel staat op een sta-tafel bij de ingang.
· Mensen nemen de jassen mee in de kerk.
· De mensen wordt een plek toegewezen door de vrijwilliger.
Bij verlaten van de kerk
Na de viering drinken we koffie. Om opstopping te voorkoen, schenken we op 2 punten koffie in. Daarna gaan mensen bij elkaar staan of zitten met een gezonde en zelf gekozen afstand tot elkaar. Men is zelf verantwoordelijk hiervoor.

[bookmark: Bookmark16][bookmark: __RefHeading__1187_318625776][bookmark: _Toc43384661][bookmark: _Toc43386980][bookmark: _Toc44256186]3.2 Gebruik van kerkplein en ontvangsthal
De voorganger bij de deur vraagt de gasten direct de kerkzaal binnen te gaan en niet buiten op het plein of in de hal (sociaal) te groeperen.

[bookmark: Bookmark17][bookmark: __RefHeading__1189_318625776][bookmark: _Toc43384662][bookmark: _Toc43386981][bookmark: _Toc44256187]3.3 Garderobe
Deze wordt niet gebruikt en iedereen neemt de jassen mee naar /onder de eigen stoel.

[bookmark: Bookmark18][bookmark: _Toc43384663][bookmark: _Toc43386982][bookmark: _Toc44256188]3.4 Parkeren
[bookmark: Bookmark19][bookmark: __RefHeading__1193_318625776]NVT.

[bookmark: _Toc43384664][bookmark: _Toc43386983][bookmark: _Toc44256189]3.5 Toiletgebruik
In het toilet zijn zeepdispensers aangebracht en een houder met papieren handdoekjes. Ook is er een prullenmand met een voetpedaal.
We vragen onze vrijwilligers de toiletten voor de viering, tijdens de kuier en na afloop van de lunch te reinigen met een schone natte doek met zeep. (wc-bril, drukknop, kraan, deurkruk binnen en buiten en zeephouder)

[bookmark: Bookmark20][bookmark: __RefHeading__1195_318625776][bookmark: _Toc43384665][bookmark: _Toc43386984][bookmark: _Toc44256190]3.6 Reinigen en ventileren
De kerkdeur is tijdens de viering gesloten ivm kou.
Verder wordt de kerk volgens de instructie gereinigd na iedere viering. Beschrijving is aanwezig en bekend; zie bijlage.
[bookmark: Bookmark22][bookmark: __RefHeading__1199_318625776][bookmark: _Toc43384666][bookmark: _Toc43386985][bookmark: _Toc44256191]3.7 Gebruik van de sacramenten zoals Avondmaal en Doop
N.V.T.

[bookmark: Bookmark23][bookmark: __RefHeading__1201_318625776][bookmark: _Toc43384667][bookmark: _Toc43386986][bookmark: _Toc44256192]3.8 Zang en muziek
Zoals voor corona-tijd. 

[bookmark: Bookmark24][bookmark: __RefHeading__1203_318625776][bookmark: _Toc43384668][bookmark: _Toc43386987][bookmark: _Toc44256193]3.9 Collecteren
Indien er sprake is van een collecte, zullen we gebruik maken van de collecte zakken aan de stok.

De € 5,00 die een gast bij een kleasterkuier-viering betaalt, wordt al bij aanmelding betaald (via ideal). Gasten die onverwacht langs komen kunnen het geld rechtstreeks in het gebruikelijke geld kistje deponeren dat open op tafel staat.

[bookmark: Bookmark25][bookmark: __RefHeading__1205_318625776][bookmark: _Toc43384669][bookmark: _Toc43386988][bookmark: _Toc44256194]3.10 Koffiedrinken en ontmoeting
Kleasterkuier: We weten dat het RIVM het koffiedrinken afraadt. Het is echter een essentieel onderdeel van ons werkmodel en daarom houden we dit er in.
[bookmark: Bookmark26][bookmark: Bookmark27][bookmark: __RefHeading__1207_318625776][bookmark: _Toc43384670]De gasten krijgen op een dienblad koffie aangereikt door een vrijwilliger. Indien het mooi weer is, zorgen we voor een koffiedrink-moment buiten de kerk.

[bookmark: _Toc43386989][bookmark: _Toc44256195]4. Uitnodigingsbeleid
Hier beschrijven we hoe het uitnodigingsbeleid vorm krijgt. 

· Voor de kleasterkuier hoeven mensen zich niet meer aan te melden.
· Voor de zondagse vieringen na 1 mei hoeven mensen zich niet aan te melden omdat we nooit meer dn 30 gasten hebben.
· Dit communiceren we via de nieuwsbrief, FB en de website NK.
· Voor de kleastermoarn zijn er weer groepen welkom.

[bookmark: Bookmark29][bookmark: __RefHeading__1211_318625776][bookmark: _Toc43384671][bookmark: _Toc43386990][bookmark: _Toc44256196][bookmark: Bookmark30][bookmark: __RefHeading__1213_318625776]5. taakomschrijvingen 
[bookmark: _Toc43384672][bookmark: _Toc43386991][bookmark: _Toc44256197]Bij NK en WW werken we met diaken en ouderling en  kleasterkrachten, verder zijn er voorgangers en de kleaster- coördinator en een corona-coördinator. 
[bookmark: _Toc43384673][bookmark: _Toc43386992][bookmark: _Toc44256198]5.1 op woensdag : De dienstdoende kleasterkrachten staan bij de ingang van de kerkzaal én halverwege. Zij zorgen ervoor dat de kerk vanuit het koor (is achterin de kerk) wordt opgevuld. De voorganger staat buiten bij de ingang van de kerk de mensen op te wachten.

[bookmark: Bookmark31][bookmark: __RefHeading__1215_318625776][bookmark: _Toc43384674][bookmark: _Toc43386993][bookmark: _Toc44256199]5.2 op zondag: De diaken, de ouderling en de voorganger
Staan in de kerk of bij de kerkdeur de gasten welkom te heten. Wanneer iedereen binnen is volgt het consistoriegebed  in de voorkerk en daarna lopen zij de kerk in en gaan zitten op de aangegeven plek.

[bookmark: Bookmark32][bookmark: __RefHeading__1217_318625776][bookmark: _Toc43384675][bookmark: _Toc43386994][bookmark: _Toc44256200]5.3 techniek: De voorganger maakt gebruik van de headset. Hij/zij regelt zelf de techniek. Na de viering wordt schoongemaakt volgens de instructie.

[bookmark: Bookmark33][bookmark: _Toc43384676][bookmark: _Toc43386995][bookmark: _Toc44256201]5.4 muzikanten. De organist/pianist zit achter het orgel/piano.


[bookmark: Bookmark34][bookmark: Bookmark35][bookmark: __RefHeading__1223_318625776][bookmark: _Toc43384678][bookmark: _Toc43386996][bookmark: _Toc44256202]6. besluitvorming en communicatie
[bookmark: Bookmark36]Dit (herziene) gebruiksplan wordt door de kerkenraad Westerwert en het bestuur Nijkleaster vastgesteld in de DB ++ vergadering van maandag 25 oktober 2021. 

[bookmark: Bookmark37][bookmark: __RefHeading__1227_318625776][bookmark: _Toc43384679][bookmark: _Toc43386997][bookmark: _Toc44256203]Communicatie
Dit gebruiksplan (versie 4, 25 okt 2021) wordt gepubliceerd op de website NK.

In de kerk ligt een instructie (het praktisch uitgewerkte gebruiksplan) voor alle kleasterkrachten, diaken en ouderlingen. Zij krijgen dit ook per mail toegestuurd.

[bookmark: Bookmark38][bookmark: __RefHeading__1229_318625776][bookmark: _Toc43384680][bookmark: _Toc43386998][bookmark: _Toc44256204]7. overige bijeenkomsten, vergaderingen en bezoekwerk
[bookmark: Bookmark39][bookmark: __RefHeading__1231_318625776][bookmark: _Toc43384681][bookmark: _Toc43386999][bookmark: _Toc44256205]7.1 Overige bijeenkomsten en vergaderingen
Vergaderingen van Nijkleaster en Westerwert vinden plaats in de voorkerk.

[bookmark: Bookmark40][bookmark: __RefHeading__1233_318625776][bookmark: _Toc43384682][bookmark: _Toc43387000][bookmark: _Toc44256206]7.2 Bezoekwerk
Bezoekwerk vindt plaats via de telefoon of bij mensen thuis.

[bookmark: _Toc43384683][bookmark: _Toc43387001][bookmark: _Toc44256207]7.3 programma Nijkleaster 2021-2022
Hier wordt nog over nagedacht en op een creatieve manier vorm aan gegeven.


Jeltje Koopman (WW) en Sietske Visser (NK)
25-10-2021
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